Guatemala, 31 de Enero 2014
Sefior:
Francisco Javier Antonio Arddn Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con &l propésito de presentarle mi informe
de actividades, correspondiente al periodo del 02 al 31 de Enero del presente afio, segun
Contrato Adminisirativo por Servicios Profesionales Namero 378-2014 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial NGmero 35-2014 y para el cobro de mis honorarios presento factura Serie
“A” nGmero 011.

Actividades realizadas:

1. Brindar apoyo en las diferentes actividades que se realizan en la unidad de almacén.

2. Brindar apoyo en la verificacién de papeleria para la elaboracion de los formularios
de ingreso y despacho de producios.

3. Realizar inventario de productos que existen en el aimacén para elaborar reporte de
la existencia fisica de jos mismos.

Resultados obtenidos:

1. Agilizar el registro de los movimientos que se realizan en las diferentes secciones
del almacen. ' :

2. ldentificacion de registros mal operados, los cuales se identificaron para hacer los
ajustes respectivos.

3. Se determinaron diferencias, se propuso alternativa de solucion para el ajuste
correspondiente.

Lic. Oscar Anibal Leb Gonzélez
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FAGTURA DE PEQUERO

. . CONTRIBUYENTE Serie “A"
QOscar Anibal Leb Gonzdlez
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